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Clanek 1.

‘ Uvodni ustanoveni
Zaméstnavatel touto smérnici (dale jen ,interni smérnice”) bliZe upravuje pravidia tykajici se
ochrany oznamovatell a vnitfniho oznamovaciho systému v souladu se smérnici Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2019/1937 z 23. 10. 2019, 0 ochrané osob, které oznamuji porudeni prava
Unie (ddle jen ,smérnice EU”) a se zakonem ¢&. 171/2023 Sh., (déle jen ,zdkon“). Uelem této
interni fidici normy je predchdzet nékterym protiprédvnim jedndnim, zajistit ochranu
oznamovateld téchto protipravnich jednéni a nékterych dalgich osob pred odvetnymi opatfenimi
a zajistit efektivni fungovani vnitiniho oznamovaciho systému.
Zaméstnavatel povaZuje politiku pfedchazeni protiprévnimu jednani za zcela zdsadni, a je proto
nejen v jeho zajmu, ale i v zajmu viech jeho zaméstnanct a dalgich osob zucastnénych na provozu
zaméstnavatele, aby jakékoliv podezieni na protipravni jednéni nebo hrozici protipravni jednani
bylo bezpecnym zplisobem ozndmeno, néleZité prodetfeno a aby z ného byly pfipadné dovozeny
adekvatni disledky a pfijata potiebna opatveni.
Zameéstnavatel na sebe bere zdvazek neustdle standardy ochrany oznamovatel( a pfedchazeni
protipravnimu jednani zvySovat a zefektiviiovat vnitFni procesy a systémy. Z toho divodu bude
pravidla nastavend v rdmci této interni smérnice pravidelng pfezkoumdvat a hodnotit a v zavislosti
na vysledcich jejich vyhodnoceni se zavazuje interni smérnici v souladu se ziskanymi poznatky
nadale aktualizovat, pfislusné upravovat a pfijimat dal$i vhodna opatieni.
Zaméstnavatel se zavazuje v oblasti ochrany oznamovatelfi a piedchazeni protipravnimu jednani
vidy postupovat v souladu s G¢elem a smyslem smérnice EU a se zikonem.

Clanek I1.

Oznameni a oznamovatelé
Tato interni smérnice se pouZije na ozndmeni podle zdkona, kromé oznameni od osoby, ktera pro
néj nevykonava praci nebo jinou obdobnou &innost podle § 2 odst. 3 pism. a), b), h) nebo i), ktera
se timto vylucuji z pfijimani ozndmeni podle této interni smérnice (ddle jen ,,0znameni*).
Oznameni podané zplsobem podle této interni smérnice je bez ohledu na to, zda se jednd o
oznameni podle zékona, & nikoliv, povaZovéno za oznameni podle zékona, a to aZ do doby, ne?
vyjde najevo opak.
Oznameni u¢inéné anonymné se povauje za utinéné Fadné a3 od okamziku, kdy totoZnost
oznamovatele vyjde najevo. Do té doby bude ozndmeni pouze evidovano.
Osoba, kterd podava nebo &ni ve vztahu k zaméstnavateli ozndmeni, se povaiuje za
oznamovatele, kromé oznameni od osoby, kterd pro n&j nevykonava préci nebo jinou obdobnou
ginnost podle § 2 odst. 3 pism. a), b), h) nebo i) (d4le jen ,oznamovatel),
Informace o tom, kterd ozndmeni podiéhaji regulaci zdkona, uvefejni zaméstnavatel
vy€erpavajicim a srozumitelnym zplisobem na svych webovych strénkéch.
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Clanek 1l
Vnitfni oznamovaci systém
Zaméstnavatel je podle § 8 zakona tzv. povinnym subjektem, a je proto povinen zfidit tzv. vnitfni
oznamovaci systém.
Vnitfnim oznamovacim systémem se rozumi zaméstnavatelem zfizeny interni informaéni kanal
urleni k podéni ozndmeni, a to zpGsoby, jeZ vyplyvaji ze zékona a které dale konkretizuje tato
interni smérnice (dale jen ,vnitini oznamovaci systém®).
Oznamovatelé jsou opravnéni podat sva ozndmeni:
a) elektronicky na e-mailovou adresu laudat@rybnikarstvi-pohorelice.cz (dale jen ,e-mailov
adresa“); » _ _
b) pisemné na adresu zaméstnavatele; Rybnikafstvi Pohotelice a.s., Viderniska 717,691 23
Pohorelice _
c) nebo telefonicky na Eisle [+ 420 602 551 518] [od pondgli do pétku od 7:00 do 15:00].
PoZada-li o to oznamovatel, bude mu umoznéno podat ozndmeni osobné.

Clanek IV.

PFislusna osoba
[PFisluSnou osobou je timto uréena / pisludnymi osobami jsou timto uréeni: [Ing.Jan Laudait], nar.
8.5.1962, bytem Lucni 1354, 691 23 Pohofelice] (déle jen ,pfisluing osoba”, popf. ,pfisluiné
osoby”).
Pokud tato interni smérnice pouZiva pojem ,pfisluéna osoba“, maji se tim na mysli rovnéz viechny
pFisluiné osoby uréené zaméstnavatelem, pokud jich uréil vice ne? jednu.
P#isluind osoba zejména:

a) pfijima a posuzuje divodnost ozndmeni podaného prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho
systému;

b) navrhuje zaméstnavateli opatieni k ndpravé nebo pfedejiti protipravnimu stavu v ndvaznosti
na podané ozndmeni, ledaze by timto postupem mohlo dojit k prozrazeni totoZnosti
oznamovatele Ci dal3ich osob, které nesméji byt dle § 4 odst. 1 zékona vystaveny odvetnému
opatient;

¢) zachovava miéenlivost o skute¢nostech, o nich? se dozvédéla pfi vykonu své ¢innosti podle
zakona, a to i po ukon¢eni vykonu této &innosti, pokud zékon nestanovi jinak;

d) postupuje pfi vykonu své &innosti podle zikona nestranné;

e} plni pokyny zaméstnavatele, ledaze ohroZuji nebo mafi vykon jeji ¢innosti podle zakona.
Pfisluind osoba je povinna zajistit, aby bylo zachovéno utajeni adaji tykajicich se totoznosti
oznamovatele a obsahu jeho ozndmeni, a to zejména jak vici zaméstnavateli, tak viéi jeho
zaméstnanclm, jako? i vii¢i tfetim osobam.

PFisluina osoba nesmi poskytnout informace, které by mohly zmafit nebo ohrozit G&el podédvani
ozndmeni.

Pfisludnd osoba je oprdvnéna sdilet Gdaje tykajici se toto¥nosti oznamovatele a obsahu jeho
oznameni pouze s jinou pfisluinou osobou, nestanovi-li zakon jinak, a to vyluéné pro Géely
vymezené v zdkoné a v této interni smérnici.

Zaméstnavatel je povinen na svych webovych strankich uvefejnit jméno a pfijmeni pfislu§né
osoby, jeji telefonni ¢islo a e-mailovou nebo jinou adresu pro doru¢ovéni.

Zaméstnavatel je povinen pfislu$nou osobu fédné pouéit o pravech a povinnostech, je pro ni
vyplyvaji ze zdkona. O tomto pouceni bude sepsdn zaznam podepsany zaméstnavatelem a
pougenou pfislushou osobou.

Pfisludna osoba je povinna ozndmit zaméstnavateli, 7e piestala spliiovat podminky bezihonnosti
podle zdkona, a to do deseti dnii ode dne, kdy k tomu doglo.

Clanek V.
Evidence a uchovavani oznameni
Zaméstnavatel je povinen pfisluiné osobé zajistit vetkeré organizacni, technické a jiné
predpoklady nezbytné pro vedeni evidence dajii o pfijatych ozndmenich, kterd oznamovatelé
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podali prostiednictvim vnitfntho oznamovaciho systému (déle jen ,evidence ozndmeni®).
Evidence ozndmeni je vedena v elektronické podobé a za jeji vedeni odpovida pfislu$né osoba.

5.2. Evidence oznédmeni se vede v rozsahu:

5.3.

5.4.

6.1

6.2

6.3

6.4

71

7.2

7.3

7.4

a) datum pfijeti oznamenti;

b) jméno, popfipadé jména, pFijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele, jsou-li

tyto Gdaje pfisluiné osobé zngmy;

¢) shrnuti obsahu oznémeni a identifikace osoby, proti které oznameni sméfovalo, je-li jeji

totoZnost zndma;

d) datum ukonéeni posouzeni divodnosti ozndmeni pfisludnou osobou a jeho vysledek.
Pfislusna osoba je povinna uchovévat ozndmeni podané prostfednictvim vnitiniho oznamovaciho
systému po dobu péti let ode dne jeho pFijeti (dale jen ,uchovévana oznameni“). Uchovavand
oznameni lze archivovat jak v elektronické, tak v listinné i zvukové podobé.

Do evidence oznameni a kuchovédvanym ozndmenim mé pfistup pouze pfisluind osoba.
Zaméstnavatel zajisti jejich zabezpegeni tak, aby se zamezilo pfistupu jinych nez pfisluinych osob.

Cldnek V1.

Oznameni podana do e-mailové schrinky
Zaméstnavatel je povinen zajistit, aby méla pfistup do schranky na e-mailové adrese pouze
prislusnd osoba. Nikdo jiny neni k pfistupu do schranky na e-mailové adrese opravnén a
zaméstnavatel musi zajistit, aby bylo pfistupu jinych osob do schranky na e-mailové adrese
zabranéno.
KaZda pfisludnd osoba obdrii od zaméstnavatele pfistup do schranky na e-mailové adrese na
zakladé pfihlaSovacich Gdajl, konkrétné pfihlagovaciho jména a hesla (ddle jen ,pfihlasovaci
daje“). Pfislusnd osoba je povinna pfihlafovaci Udaje chrénit a zajistit, e nedojde k jejich
vyzrazeni tfeti osobé. Pfisluiné osoba je povinna v pravidelném intervalu tfi mésicd
z bezpeénostnich divodi své heslo ménit.
Pfisludna osoba je povinna se do schrénky na e-mailové adrese pfihlasit alespori jednou denné a
zkontrolovat jeji obsah. Je-li pfislugnych osob uréeno vice, nale3i tato povinnost pfisluiné osobé
uréené podle rozvrhu zaméstnavatele, ktery je zaméstnavatel oprdvnén ménit dle pot¥eby.
Zaméstnavatel je oprévnén tento interval vyjime&né a na omezenou dobu zménit, a to zejména
z provoznich divod(; pfipadnd zména vak nesmi ohrozit F4dné vyfizeni ozndmeni nebo
zachovani zakonnych Ihat.
Pokud pfislusnd osoba po pfihléseni do schranky na e-mailové adrese zjisti nové oznameni, je
povinna jej zafadit do evidence ozndmeni a mezi uchovévana oznémeni.

Clanek ViI.

Oznameni podana pisemné na adresu zamé&stnavatele
Oznamovatelé, ktefi hodlaji podat své ozndmeni pisemné na adresu zaméstnavatele, jsou
instruovani, aby sva ozndmeni zasilali k rukdm pfisluiné osoby tak, aby bylo zachovéno utajeni
Udaju tykajicich se totoZnosti oznamovatele a obsahu ptislusného ozndmeni.
Pfislusna osoba je povinna alespoii jednou denné ovéFit, zda mezi nové dorucenymi pisemnostmi
adresovanymi zaméstnavateli k rukam této pfislugné osoby neni pisemnost, jejiZ obsah odpovida
oznameni, Zaméstnavatel je opravnén tento interval vyjimecné a na omezenou dobu zménit, a to
zejména z provoznich dlvodi; pFipadna zména viak nesmi ohrozit f4dné vyfizeni oznameni nebo
zachovani zakonnych Ihit.
Pokud zaméstnanec zaméstnavatele z obsahu pisemnosti adresované zamé&stnavateli zjisti, Ze se
jednd o ozndmeni, je povinen jej bez zbyteéného odkladu pfedat pfisluiné osohé. Pitom je
povinen zachovat utajeni Udajd tykajicich se totoZnosti oznamovatele a obsahu jeho oznameni, a
to zejména jak vici zaméstnavateli, tak viiéi jeho ostatnim zaméstnancim, jakoZ i vi&i tretim
osobam.
Zjisti-li pFisluSna osoba nové pisemné ozndmeni, je povinna jej zafadit do evidence ozndmeni a
mezi uchovavana oznémeni.
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Clanek Vil

Oznameni podana telefonicky
Pfisludnd osoba je povinna byt k dispozici pro pfijeti oznameni prostiednictvim telefonu vidy od
pondéli do patku od 7:00 do 15:00. Je-li pfislusnych osob uréeno vice, nalesi tato povinnost
pfislusné osobé uréené podle rozvrhu zaméstnavatele, ktery je zaméstnavatel opravnén ménit dle
potreby.
Oznameni podané telefonicky se povaZuje za ozndmeni podané Gstné. P¥islu$na osoba, na kterou
se oznamovatel se svym oznamenim obratil, je povinna oznamovatele bezprostfedné po zahajeni
telefonniho hovoru upozornit, Ze tento bude nahravan, jestlize s tim oznamovatel vyslovi souhlas.
Pokud oznamovatel s nahrévanim telefonniho hovoru vyslovi souhlas, bude telefonni hovor
nahravan. Pokud oznamovatel s nahravanim telefonniho hovoru nevyslovi souhlas nebo vyslovi
nesouhlas, nebude telefonni hovor nahravén a o Oznameni bude namisto ného sepsan pisemny
zaznam, ktery vérné zachycuje podstatu oznameni. Pfislu$na osoba umozni oznamovateli, aby se
k zaznamu vyjadfil, a jeho vyjédieni se k zéznamu pfiloZi.
Neni-li technicky moZné pofidit zvukovou nahravku, pofidi pfisluéna osoba o ozndmeni zdznam
obdobnym zpGsobem.
Na Uvod telefonniho hovoru pfislund osoba pouti oznamovatele alespofi obecné o jeho pravech
a povinnostech vyplyvajicich ze zédkona a o principech, na kterych stavi ochrana oznamovateld,
vcetné povinnosti pfislu§né osoby zachovavat mi&enlivost a utajeni dajt tykajicich se totoZnosti
oznamovatele a obsahu jeho oznameni.
Na zavér telefonniho hovoru poZads pfisluina osoba oznamovatele o poskytnuti adresy bydlisté
Ci e-mailové adresy, na niz mé byt vyrozumén o dalich krocich a o vyfizeni jeho ozndmeni.
PFisluina osoba pouci oznamovatele 0 moZnosti poskytnuti této informace odmitnout.
Poté, co je proces podani telefonického ozndmeni dokonéen, je pfisluina osoba povinna zafadit
toto oznameni do evidence oznameni a mezi uchovavana ozndmeni.
Namisto zvukové nahrévky Ize o oznameni podaném telefonicky pofidit prepis. P¥isluing osoba
umozZni oznamovateli, aby se k pfepisu vyjadfil; vyjadfeni oznamovatele se k prepisu priloZi.

Clanek IX.

Oznameni podanda osobné
Oznamovatel je opravnén pozadat pfisluSnou osobu kterymkoliv zpsobem predpokladanym
touto interni smérnici, aby jeho ozndmeni pfijala osobné. Pfislu$na osoba je povinna pfijmout
takové oznameni v pfimérené lhté, nejpozdsji viak do tficeti dna.
Pro dcely podani osobniho ozndmeni je zaméstnavatel povinen poskytnout pfisluéné osobé
k dispozici nasledujici bezpe¢né a diskrétni prostory zajistujici zachovani utajeni tdaji tykajicich
se totoZnosti oznamovatele a obsahu jeho ozndmeni: zasedaci mistnost €.205 (dale jen ,misto pro
osobni oznameni“).
Pfisludnd osoba je povinna od oznamovatele na jeho vyslovnou Zadost pfijmout ozndmeni osobné
i na jiném mist&, neZ je misto pro osobni ozndmeni, oviem pouze lze-li po ni vzhledem k povaze,
umisténi a zabezpeceni tohoto jiného mista spravedlivé poZadovat, aby na tomto misté osobni
oznameni oznamovatele pfijala.
Osobni oznameni je oznamovatel opravnén podat bud' pisemné, nebo dstné.
PFislund osoba, kterd pfijima osobni ozndmeni od oznamovatele pisemné, postupuje obdobné
jako v pfipadé oznameni podanych pisemné na adresu zaméstnavatele.
Pfislusna osoba, kterd pfijima od oznamovatele osobni oznémeni Gstné, postupuje obdobné jako
v pfipadé ozndmeni podanych telefonicky.
Na uvod pfisluSnad osoba pouti oznamovatele alespofi obecné o jeho prévech a povinnostech
vyplyvajicich ze zdkona a o principech, na kterych stavi ochrana oznamovatel(i, véetné povinnosti
prisludné osoby zachovévat mi¢enlivost a utajeni udaj tykajicich se totoZnosti oznamovatele a
obsahu jeho oznameni.
Pislusna osoba vystavi oznamovateli pisemné potvrzeni o pfijeti ozndmeni, oproti jeho podpisu
potvrzujicimu pfijeti na kopii tohoto potvrzeni.
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9.9 Pfisludna osoba je povinna si po&inat v prabéhu celého procesu podéni osobniho ozndmeni, jakoZ
i pfed nim a po ném tak, aby za Zidnych okolnosti nedoslo k ohrozeni utajeni Gdaja tykajicich se
totoZnosti oznamovatele a obsahu jeho ozndmeni, a to zejména vzhledem k tomu, Ze je povinna
se soznamovatelem osobné sejit na urfeném misté, pijmout stanovenym zplsobem jeho
oznameni a nasledné misto setkani opustit.

Clanek X.
Postup pfi vyFizovani oznameni

10.1Jakmile pfislusnd osoba pfijme od oznamovatele ozndmeni kterymkoliv  zplisobem
predpoklddanym v této interni smérnici, je povinna o tom bez zbyteéného odkladu, nejpozdéji
viak do sedmi dnii ode dne pfijeti ozndmeni, vyrozumét oznamovatele, ledaZe:

a) oznamovatel pfisluSnou osobu vyslovné poz4dal, aby ho o pfijeti ozndmeni nevyrozumivala;
b) nebo je zfejmé, Ze by vyrozuménim o pfijeti oznémeni doglo k prozrazeni totoZnosti
oznamovatele.

10.2 Pfislu3nd osoba je povinna posoudit dGvodnost ozndmeni a pisemné vyrozumét oznamovatele o
vysledcich posouzeni do tficeti dnti ode dne pfijeti 0znameni. V pfipadech skutkové nebo prévné
sloZitych Ize tuto Ihiitu prodlouZit a? o t¥icet dni, nejvye viak dvakrit. O prodlouZeni Ihiity a
divodech pro jeji prodlouZeni je pFisluéna osoba povinna oznamovatele pisemné vyrozumét pied
jejim uplynutim, ledaze:

a) oznamovatel pfisluSnou osobu vyslovné poZadal, aby ho o prodlouZeni vye uvedené Ihiity a
o divodech pro jeji prodlouzeni nevyrozumivala;

b) nebo je zfejmé, Ze by vyrozuménim o prodiouzeni vy3e uvedené lhiity a o diivodech pro jeji
prodlouzeni doslo k prozrazeni totoZnosti oznamovatele.

10.3 Zjisti-li pfisluSné osoba pfi posuzovani dGivodnosti ozndmeni, Ze nejde o ozndmeni podle zakona,
bez zbytecného odkladu o tom oznamovatele vyrozumi.

10.4 Je-li ozndmeni vyhodnoceno jako diivodné, navrhne pfisludnd osoba zamé&stnavateli opatieni k
predejiti nebo ndpravé protipravniho stavu. Pokud zaméstnavatel v navaznosti na tento navrh
pfijme jakékoliv opatieni, pfisluind osoba o ném bez zbyte¢ného odkladu vyrozumi
oznamovatele, ledaZe:

a) oznamovatel pfislu$nou osobu vyslovné posadal, aby ho o pfijeti opatfeni nevyrozumivala;
b) nebo je zifejmé, Ze by vyrozuménim o pfijeti opatieni doslo k prozrazeni totoZnosti
oznamovatele.

10.5 Neni-li oznameni vyhodnoceno jako diivodné, pfisiuin osoba oznamovatele bez zbyte¢ného
odkladu vyrozumi, Ze na zékladé skuteénosti uvedenych v ozndmeni a viech okolnosti, které jsou
jt znémy, neshledala podezieni ze spachani protipravniho jednani, nebo shledala, Ze se ozndmeni
zaklada na nepravdivych informacich, a pouéi oznamovatele o prévu podat oznameni u organu
vei'ejné moci.

10.6 Jakékoliv vyrozuméni oznamovatele podle této &asti ucini pfislusnd osoba pisemné na adresu
bydli3té & na e-mailovou adresu, kterou ji oznamovatel sdélil, pfipadné kterou mé pfisluina osoba
k dispozici.

Clanek XI.
Postup pfi vvhodnocovani Ozndmeni

11.1Pfisludnd osoba je povinna za Géelem vyhodnoceni ozndmeni provést 3etfeni vrozsahu
nezbytném pro spolehlivé rozhodnuti, jak bude s oznamenim v ramci vyhodnoceni déle naloZeno.

11.2 Pfisludnd osoba je opravnéna v ramci Setfeni vyZadovat od zamé&stnavatele a jeho zaméstnancd
jakékoliv udaje a informace, jako? i listinné, elektronické a jiné podklady, pofizovat si z nich kopie
a vyuZivat jakékoliv dalsi postupy a prostiedky, je? nejsou v rozporu s pravnimi pfedpisy a které
jsou piiméfené povaze 3etfeni. Zaméstnavatel a jeho zaméstnanci jsou povinni poskytnout
pfisludné osobé v daném ohledu veskerou souéinnost.

11.3 Pfisludnd osoba je povinna si pfi svém $etfeni pog&inat tak, aby za Zadnych okolnosti nedoglo
k ohroZeni utajeni Gdaji tykajicich se totoZnosti oznamovatele a obsahu jeho ozndameni, zejména
s ohledem na to, Ze béhem Setieni mdze vzniknout s pfihlédnutim k Odajoim a k nositeli téchto

5|Stranka



tdajd, kterého pfislusna osoba v rdmci Setfeni provéfuje, u nékterych osob podezieni, fe pravé
nositel téchto ddajd miZe byt potencidlnim oznamovatelem. Pfisluiné osob& se proto
doporutuje, aby okruh Setfeni rozsifila kromé& provéfované osoby fiktivné i na daléi naméatkové
vybrané osoby, aby bylo pfipadné podezieni na potenciiniho oznamovatele rozptyleno.

11.4Zaméstnavatel a jeho zaméstnanci jsou povinni se zdrZet jakéhokoliv vlastniho zji$tovani informaci
ohledné toho, kdo je ze strany pfisluiné osoby provéfovan a kdo miZe byt potencidlnim
oznamovatelem.

11.5Zaméstnavatel a jeho zaméstnanci jsou povinni zachovavat mi¢enlivost ohledné své sou&innosti
s pfisludnou osobou.

Clanek Xl
Postup u navrhu na pfijeti opatieni

12.1Pokud je oznameni vyhodnoceno jako diivodné, je pfisluinad osoba povinna nejpozdéji ve Ihiité
tficeti dn ode dne ukonceni posouzeni divodnosti ozndmeni predloZit zamé&stnavateli pisemny
navrh opatfeni k pfedejiti nebo ndpravé protiprévniho stavu (dale jen ,ndvrh®).

12.2 Névrh musi obsahovat vlastni navrh konkrétnich opatteni, ¥ddné odGvodnéni tohoto névrhu a
musi byt opatfen vlastnoruénim podpisem pfislusné osoby, pFipadné jejim uznavanym
elektronickym podpisem.

12.3 Zaméstnavatel neni timto ndvrhem Zadnym zplisobem vézan a je pouze na jeho uvézeni, zda mu
v piném rozsahu ¢i z&asti vyhovi, nebo zda jej zcela & z&4sti zamitne. Nepfijme-li zamé&stnavatel
opatfeni navriené pfislusnou osobou, pfijme k pfedejiti nebo napravé protipravniho stavu jiné
vhodné opatfeni. O té&chto skuteénostech v8ak musi pfislusnou osobu, jeZ mu ndvrh prediofila,
vyrozumét nejpozdéji do tficeti dnti ode dne, kdy byl ndvrh z jeji strany predloZen.

Clanek XIIl.
Vzdélavani a informace ve véci ochrany oznamovateld

13.1Zaméstnavatel se zavazuje zajistit pravidelné vzdélavani pFislusné osoby zejména v oblasti
problematiky ochrany oznamovatell a ve véci jejich prév a povinnosti podle zdkona.

13.2 Zaméstnavatel se zavazuje zajistit pravidelné vzdélavani svych zaméstnancii zejména v oblasti
problematiky ochrany oznamovateld, ve véci jejich prava podat oznameni podle zékona a ohledné
jejich povinnosti poskytovat pfislu$né osobé soudinnost.

13.3 Zaméstnavatel se zavazuje vy€erpavajicim a srozumitelnym zplsobem — a to zejména na svych
webovych strankdch - informovat vedkeré potencidlni oznamovatele o jejich pravu podat
oznameni, o jednotlivych zplsobech podavani ozndmeni podle této interni smérnice, jako? i o
vedkerych jejich prévech a povinnostech podle zdkona.

Tato interni smérnice nabyva uc¢innosti dne 15.12.2023

t;;héu,
—— A A

— . (=
aon nee ssnnes 09000000 aesennann i FrEmaaa

Ing. Roman Osi¢ka
feditel a ¢len pFedstavenstva

-
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,» Ochrana oznamovatelii a vnitfni oznamovaci systém “

Formula¥ pro podani oznimeni

Jméno a pfijmeni*: | |

Datum narozeni*: | |

Jiny tdaj, z n&ho? je mozné dovodit totoZnost oznamovatele*!2: | ‘

E-mail nebo jina adresa
pro dorucovani:

Telefon: [ |

Pracovni vztah }
k povinnému subjektu:

Kvalifikace oznamovaného mozného protipravniho jednani ve smyslu § 2 odst. 1 zdkona &. 171/2023
Sb., o ochran¢ oznamovatelii. Oznamované jednani:

- ma znaky trestného ¢inu

Il

- ma znaky pfestupku, za
ktery zakon stanovi
sazbu pokuty, jejiZ
horni hranice je alespori
100 000 K¢&

- poruluje tento zakon

Il

- porusuje jiny pravni
predpis nebo predpis
Evropské unie v oblasti

e finanénich sluZeb, povinného auditu a
jinych ovéfovacich sluzeb, finanénich
produkti a finanénich trhd

12 Ve formul4fi musi byt vyplnéno vzdy bud’ jméno, ptijmeni a datum narozenf oznamovatele, nebo jiny idaj, z n&ho¥ je
mozné dovodit totoZnost oznamovatele.



Text oznameni:

dan¢ z pfjmi pravnickych osob
predchéazeni legalizaci vynosu z trestné
¢innosti a financovani terorismu
ochrany spotiebitele

souladu s poZadavky na vyrobky vetng
jejich bezpeénosti

bezpecnosti dopravy, ptepravy a provozu
na pozemnich komunikacich

ochrany Zivotniho prostfedi

bezpeénosti potravin a krmiv a ochrany
zvitat a jejich zdravi

radiaéni ochrany a jaderné bezpednosti
hospodafské soutéze, vefejnych drazeb a
zadavani vefejnych zakazek

ochrany vnitiniho pofadku a bezpe¢nosti,
Zivota a zdravi

ochrany osobnich udajt, soukromi a
bezpednosti siti elektronickych
komunikaci a informaénich systémi
ochrany finanénich z4jm0 Evropské unie
fungovéni vnitiniho trhu v&etn& ochrany
hospodatské soutéZe a statni podpory
podle prava Evropské unie

]

Ptilohy:
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,» Ochrana oznamovatelii a vnitini oznamovaci systém

VYROZUMENI O PRIJETE OZNAMENI

Datum:
Misto:
C.j.:

Pocet listi:
Piilohy: 1

Vyrozuméni o pfijeti oznimeni 0 moZném protiprivnim jednéni podle zikona & 171/ 2023 Sb.,
o ochrané oznamovateli.

VazZena pani / VaZeny pane,

dne [doplnit] jsem jako piisluina osoba urdena podle § 9 odst. 1. zakona &. 171/2023 Sb.,
0 ochran¢ oznamovateld, piijal/a VaSe oznameni ve véci [doplnit dle obsahu oznément).

V pfiloze Vam zasilam informace tykajici se dalsiho postupu vytizovani Vaseho ozndmeni.

podpis prislusné osoby



a)

b)

c)
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.» Ochrana oznamovatelii a vnitfni oznamovaci systém “

INFORMACE PRO OZNAMOVATELE

Zakaz poskytnuti vidajii tFeti osobé

Pfislusna osoba neposkytne tfeti osobé informace, které by mohly zmatit nebo ohrozit i&el podavani
oznameni.

Do evidence udajii o pfijatych ozndmenich a k dokumentiim souvisejicim s ozndmenim — uchovivanym
povinnym subjektem ma piistup pouze p¥islu$na osoba.

Informace o totoZnosti oznamovatele a osoby podle § 4 odst. 2 pism. a) aZ h) zakona & 171/2023 Sb., o
ochran€ oznamovateld, je mozné poskytnout jen s jejich pisemnym souhlasem, ledaZe je ptisluina osoba
povinna tyto informace poskytnout pfisluinym organim vefejné moci podle jinych pravnich predpisi.

Je-li povinny subjekt stitnim orgdnem, vztahuje se na né&j povinnost podle § 8 odst. 1 zakona &.
141/1961/Sb., o trestnim fizeni soudnim (trestniho ¥adu), podle kterého jsou statni organy neprodlené
oznamovat stdtnimu zdstupci nebo policejnim orgdniim skutecnosti nasvédéujici tomu, Ze byl spdchdn
trestny Cin.

Je-li povinny subjekt spravnim orgénem, vztahuje se na n&j povinnost podle § 73 zékona &. 250/2016 Sb.,
o odpovédnosti za pfestupky a fizenf o nich, podle kterého ma-li spravni orgén diivodné podezieni, ze byl
spachdn pfestupek, a neni-li sdm pifslusny k jeho projednéni, ozndmi tuto skutetnost bez zbytegného
odkladu pfislusnému spravnimu orgénu.

Poskytuje-li pfisluSna osoba informaci o totoZnosti oznamovatele orgénu vefejné moci, je povinen o tom
pfedem oznamovatele vyrozumét s diivody, pro které je povinen informaci o totoZnosti poskytnout, a
umoznit oznamovateli, aby se k poskytnuti informace vyjadfil.

Na vSechny osoby v&etn€ osob piislusnych a oznamovatelii se rovnéZ vztahuje povinnost oznamovat
vyjmenované trestné &iny podle § 368 odst. 1 zakona &. 40/2009 Sb., trestni zakonik.

Posuzovani oznameni

Pfislu§nd osoba je povinna posoudit diivodnost ozndmeni a pisemné vyrozumét oznamovatele
o vysledcich posouzeni do 30 dnii ode dne pfijeti oznameni. V pfipadech skutkové nebo pravng slozitych
Ize tuto Ihitu prodlouZit az dvakrat, vzdy o 30 dnii. O prodlouZeni lhity a diivodech pro jeji prodlouzeni
je pfislusna osoba povinna oznamovatele pisemn& vyrozumét pied jejim uplynutim.

- Zjisti-li pfisludnd osoba pfi posuzovani divodnosti ozndmeni, %e nejde o oznameni podle tohoto
zékona, bez zbytetného odkladu o tom pisemn& vyrozumi oznamovatele.

- Je-li ozndmeni vyhodnoceno jako diivodné, pfisluind osoba povinnému subjektu navrhne opatieni k
pfedejiti nebo népravé protipravniho stavu. Je-li ozndmeni podéno u pfisluiné osoby povinného
subjektu, pro ktery oznamovatel nevykonava préaci nebo jinou obdobnou &innost, navrhuje p¥islugna
osoba népravna opatfeni osobg, pro kterou oznamovatel vykonava préci nebo jinou obdobnou &innost,
nevylucuje-li to povaha véci. Nepfijme-li povinny subjekt opatieni navrzené piisluinou osobou,
pfijme k predejiti nebo napravé protipravniho stavu jiné vhodné opatteni; to neplati, jde-li o opatieni
navrzené jiné osob¢ neZ povinnému subjektu, ktery tuto pfislugnou osobu ur&il.

Jak postupovat v pfipadé odvetnvych opatFeni

Za hlavni ochranné opatieni Ize povazovat zékaz uplatnéni odvetného opatfeni viiéi oznamovateli a dalsim
chranénym fyzickym i pravnickym osobdm (napf. kolegiim, pomocnikim oznamovatele, osobim
oznamovateli blizkym, pravnickym osobam, jejichz spolednikem je oznamovatel atd.) a zdkaz umoZnit
uplatnéni odvetného opatieni, ktery dopada na povinné subjekty.



d)

Odvetnym opatienim se rozumi ,,jednani nebo jeho opomenuti v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou
Cinnosti oznamovatele, které bylo vyvoldno uéin&nim oznimeni a které oznamovateli nebo osobé& podle
odstavce 2 pism. a) aZz h) miZe zptsobit ujmu*.

Takovym odvetnym opatfenim mizZe byt dle zdkona o ochrang oznamovatelil zejména:

- rozvazani pracovniho poméru nebo neprodlouZeni pracovniho poméru na dobu uréitou,

- zpro$téni vykonu sluzby, zafazeni mimo vykon sluzby nebo skonéeni sluzebniho poméru,
- zruSeni pravniho vztahu zaloZeného dohodou o provedeni prace nebo dohodou o pracovni &innosti,
- odvolani z mista vedouciho zaméstnance nebo ze sluZzebniho mista predstaveného,

- uloZeni karného opatfeni nebo kazeiiského trestu,

- sniZeni mzdy, platu nebo odmény nebo nepfiznani osobniho piiplatku,

- pfeloZeni nebo ptevedeni na jinou praci nebo na jiné sluzebni misto,

- sluzebni hodnoceni nebo pracovni posudek,

- neumoZnéni odborného rozvoje,

- zména pracovni nebo sluZebni doby,

- vyZzadovani Iékafského posudku nebo pracovnélékaiské prohlidky,

- vypovéd nebo odstoupeni od smlouvy, nebo

- zésah do prdva na ochranu osobnosti.

Ochrany pfed odvetnymi opatfenimi se nelze vzdat ani je nelze omezit Zidnou dohodou & podminkami
pracovniho poméru ¢&i obdobného pracovniho vztahu.

Oznamovateli néleZi ochrana podle zikona €. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovateld, pokud:
- nepodal védom¢ nepravdivé oznameni a

- podal oznimeni v souladu se zdkonem bud’ prostfednictvim vnitintho oznamovaciho systému,
externtho oznamovaciho systému Ministerstva spravedlnosti, nebo uginil uvefejnéni, pripadné
oznameni podali piimo jinému pfislusnému orginu vefejné moci.

Ochrana naleZi také dal$im osobam podle § 4 odst. 2 pism. a) aZ h) zdkona.

V piipad€ poruSeni zdkazu uplatnéni odvetnych opatfeni se oznamovatel bude moci vi&i pivodci
odvetného opatfeni doméahat ochrany pfed soudem. V ramci ob&anského soudniho Fizeni disponuji
oznamovatelé v postaveni Zalobce nasledujicimi procesnimi vyhodami: obracenym dikaznim bfemenem
(zalovany musi prokazovat, Ze tvrzené odvetné opatfeni bylo motivovéno jinymi diivody neZ podanim
oznameni) a moznost navrhnout nafizeni predbéZného opatfeni bez povinnosti skladat jistotu. Osoby ve
sluZzebnim poméru mohou odvolacimu organu navrhnout odkladny u&inek rozhodnuti, které méa znaky
odvetného opatieni, nebo pozastaveni jeho vykonatelnosti.

Védomé nepravdivé oznameni

Fyzicka osoba se dopusti pfestupku tim, Ze podd v&domé nepravdivé ozndmeni. Za prestupek podle
odstavce 1 lze uloZit pokutu do 50 000 K¢&. Oznamovatel miZe byt za podani nepravdivého ozndmeni
rovnéz odpovédny podle jinych pravnich predpisi.
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,» Ochrana oznamovatelil a vnitini oznamovaci systém’

ZAZNAM O PRIJATEM OZNAMEN{

Datum:
Misto:
C.j.

Pocet listi:
Ptilohy:

Ziznam o ptijatém oznimeni o0 moZném protiprdvnim jednsni podle zikona & 171/2023 Sb.. o
ochrané oznamovateli.

Dne [doplnit] bylo [doplnit kym] ptislusné osob& uréené dle § 9 odst. 1 zédkona &. 171/2023
Sb., o ochrané oznamovatelli, podano tUstni ozndmeni. Pfedmétem oznimeni byla skute¢nost, ze
[dopinit pFepis zvukové nahrdvky ozndmeni, nebo zdznam vstnitho ozndmeni ve smyshu § 19 zdkona).

Tento protokol je piepisem zvukové nahravky ustniho oznament // vémé zachycuje oznameni
podané osobné / véme zachycuje ozndmeni podané telefonicky.

podpis pFislusné osoby podpis oznamovatele
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., Ochrana oznamovateli a vnitini oznamovaci systém“

PISEMNA ZPRAVA O VYSLEDKU POSOUZENi DUVODNOSTI OZNAMENi(

Datum:
Misto:
C.j.

Pocet listii:
Ptilohy:

Pisemn4 zpriva prislu$né osoby uréené [doplnit povinny subjekt] podle § 9 odst. 1 zdkona ¢&. 171/
2023 Sb., 0 ochrané oznamovateli, o vysledku posouzeni diivodnosti ozndmeni.

ViaZena pani / VaZeny pane,

dovolte mi Vé&s vyrozumét o tom, Ze¢ dne [dopinit datum] bylo ukondeno posuzovani
divodnosti ozndmeni o moZném protipravnim jednéani p¥ijatého dne [doplnit datum] pFislusnou
osobou. Dle podaného ozndmeni mélo oznamované protipravni jednani spodivat v [strucné doplnit
skutkovy stav).

Posouzenim divodnosti ozndmeni bylo zjisténo, Ze [dopinit zjistény skutkovy stav].

Na zéklad¢ vyse uvedeného ptisluiné osoba dospéla k zavéru, Ze ze skute¢nosti uvedenych v
oznameni a z okolnosti, které ji jsou znamy, neshledala podezieni ze spachéni protipravniho jednani
/ shledala, Ze se ozndmeni nezaklédd4 na pravdivych informacich / shledala, Ze oznameni nespada do
pusobnosti zadkona €. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatelt.

V pfipadé, Ze se oznamovatel svySe uvedenym posouzenim dtGivodnosti oznidmeni

neztotoziluje, miZe podat ozndmeni rovnéZ u ptislusného organu vefejné moci nebo prostrednictvim
externiho oznamovaciho systému u Ministerstva spravedlnosti.

podpis pFislusné osoby
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,» Ochrana oznamovatelii a vnitini oznamovaci systém “

PiISEMNA ZPRAVA O VYSLEDKU POSOUZENI DUVODNOSTI OZNAMENI

Datum:
Misto:
C.j.

Pocet listi:
Ptilohy:

Pisemna zprava piislu$né osoby uréené [doplnit povinny subjekt| podle § 9 odst. 1 zikona & 171/
2023 Sb., o ochrané oznamovatelii, o vysledku posouzeni diivodnosti 0znameni.

VéazZend pani / VaZeny pane,

dovolte mi V4s vyrozumét o tom, Ze dne [doplnit datum] bylo ukondeno posuzovani
divodnosti oznidmeni o moZném protipravnim jednéni pHjatého dne [doplnit datum] p¥islusnou
osobou. Dle podaného ozndmeni mélo oznamované protipravni jednani spo&ivat v [strucné doplnit
skutkovy stav).

Posouzenim diivodnosti oznameni bylo zjidt€no, Ze [doplnit zjistény skutkovy stav).

Na zéklad€ vySe uvedeného piislusna osoba dospéla k zavéru, Ze ze skutednosti uvedenych v
oznameni a z okolnosti, které ji jsou znimy, se ozndmeni jevi jako divodné anavrhla proto
nasledujici népravna opatieni [dop/nit]. Povinnym subjektem pak bylo pfijato nasledujici napravné
opatfeni [dopinit].

podpis prislusné osoby
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,» Ochrana oznamovatelii a vnitini oznamovaci systém

POSTOUPENI OZNAMENI

Datum:
Misto:
C.j.
Pocet listi:
Ptilohy:

Postoupeni oznimeni o protiprivnim jednini p¥isluSmou osobou ur&enou [doplnit povinny
subjekt] podle § 9 odst. 1 zikona & 171/2023 Sb., o0 ochrané oznamovateli.

VazZena pani / VaZeny pane,

timto si Vam jako pfisluSnému orgénu vefejné moci dovoluji postoupit p¥iloZené oznameni
podané podle zakona ¢&. 171/2023 Sb., zékona o ochran& oznamovateli, vzhledem k tomu, Ze jsem
jako pfislusna osoba pfi posuzovéani ditvodnosti tohoto oznameni dospé&l/a k zavéru, ¥e uvedené
skute¢nosti nasvédéuji tomu, Ze byl spachan trestny ¢in / prestupek.'?

podpis pFislusné osoby

13 Pfislusné osoba neposkytne tieti osob& informace, které by mohly zmafit nebo ohrozit utel podavani oznamend.
Do evidence udajii o ptijatych oznamenich a k dokumentiim souvisejicim s oznamenim — uchovivanym povinnym
subjektem ma pFistup pouze ptislu$na osoba.

Informace o totoZnosti oznamovatele a osoby podle § 4 odst. 2 pism. a) az h) zdkona &. 171/2023 Sb., 0 ochrang
oznamovateld, je moZné poskytnout jen s jejich pisemnym souhlasem, ledaZe je p¥islu¥n4d osoba povinna tyto
informace poskytnout p¥isluSnym orginim vefejné moei podle jinych privnich predpisii.

Je-li povinny subjekt stitnim orginem, vztahuje se na n&j povinnost podle § 8 odst. 1 zdkona &. 141/1961/Sb., o
trestnim fizeni soudnim (trestniho fddu), ve znéni pozdgjiich predpis, podle které jsou stitni organy povinny
neprodlen& oznamovat statnfmu zastupci nebo policejnim organiim skutegnosti nasvédtujici tomu, e byl spachéan
trestny &in.

Je-li povinny subjekt spravnim orgdnem, vztahuje se na n&j povinnost podle § 73 zakona & 250/2016 Sb., o
odpov&dnosti za prestupky a fizeni o nich, ve znéni pozd&jsich predpist, podle kterého mé-li spravni organ diivodné
podezieni, Ze byl spachan pfestupek, a neni-li sam piislusny k jeho projednani, oznami tuto skutetnost bez
zbytetného odkladu piisluinému spravnimu orgénu.

Poskytuje-1i pfislusné osoba informaci o totoZnosti oznamovatele orgdnu vefejné moci, je povinen o tom pFedem
oznamovatele vyrozum&t sdivody, pro které je povinen informaci o totonosti poskytnout, a umoZnit
oznamovateli, aby se k poskytnuti informace vyjadril.

Na vSechny osoby v&etn€ osob piislusnych a oznamovatelli se rovnéz vztahuje povinnost oznamovat vyjmenované
trestné Liny podle § 368 odst. 1 zdkona &. 40/2009 Sb., trestni zakonik., ve znéni pozdgjsich predpisi.
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» Ochrana oznamovatelil a vnitini oznamovaci systém “

ZAZNAM O POUCENI PRISLUSNE OSOBY
podle § 9 odst. 2 pism. c) zikona ¢, 171/2023 Sb., o ochrané oznamovateli

Datum:
Misto:
C.j.:

Podet listd:
Viytisk €.

Pisludnd osoba [oznacent prislusné osoby] uréend podle § 9 odst. 1 zikona ¢. 171/2023 Sb., 0 ochrang
oznamovatel, u povinného subjektu [oznaceni povinného subjektu] byla v souladu s § 9 odst. 2 pism.
¢) téhoZ zékona poudena o privech a povinnostech, které ji z tohoto zakona vyplyvaji.

A to zejména o tom, Ze pfisluina osoba:

a)
b)

d)
€)

g)

Pfijim4 a posuzuje diivodnost ozndmeni podaného prostfednictvim vnitiniho oznamovaciho
systému.

Navrhuje povinnému subjektu opatfeni k napravé nebo predejiti protipravnimu stavu
vnavaznosti na podané divodné oznimeni, ledaze by timto postupem mohlo dojit
k prozrazeni totoZnosti oznamovatele nebo osoby podle § 4 odst. 2 pism. a) aZ h) zakona &.
171/ 2023 Sb., o ochrang oznamovateli.

Plni pokyny povinného subjektu, ledaZe ohroZuji nebo maii vykon jeji &innosti podle tohoto
zakona.

Postupuje pfi vykonu své ¢innosti podle tohoto zakona nestranng.

Zachovava mlCenlivost o skute¢nostech, o kterych se dozvédéla pfi vykonu své &innosti podle
tohoto zdkona, a to i po ukonceni vykonu této &innosti, pokud zikon nestanovi jinak.

Nesmi byt za fadny vykon své €innosti podle tohoto zdkona postihovana.

Je povinna ozndmit, Ze pfestala spliiovat podminku bezithonnosti podle § 10 odst. 2, zdkona
¢. 171/ 2023 Sb., o ochrané oznamovateli, povinnému subjektu, nebo osobg, kterd byla
povefena vedenim vnitfniho oznamovaciho systému, do 10 dnd ode dne, kdy k této
skuteénosti doslo.

Pfi ptijmu a posuzovani diivodnosti ozndmeni postupuje ptisluini osoba v souladu se zdkonem &.
171/2023 Sb., o ochrang oznamovateld, nasleduvjicim zptisobem:

a)

b)

Prostfednictvim vnitintho oznamovaciho systému lze ozndmeni podat tistné nebo pisemné.
Pozadé-li o to oznamovatel, je pfisluind osoba povinna oznimeni p¥ijmout osobné v
pfiméfené 1hité, nejdéle viak do 14 dnii ode dne, kdy o to oznamovatel poZadal.

O pfijeti ozndmeni podle odstavce 1 je pfislu$nd osoba povinna do 7 dni ode dne jeho piijeti
pisemné vyrozumét oznamovatele, ledaze



c)

d)

1. oznamovatel vyslovné pozidal piislusnou osobu, aby ho o pfijeti oznidmeni
nevyrozumivala, nebo
2. je ziejmé, Ze vyrozuménim o pfijeti ozndmeni by doflo k prozrazeni totoZnosti
oznamovatele jiné osobg.

Piislusn4 osoba je povinna posoudit divodnost oznameni a pisemné vyrozumét oznamovatele
o vysledcich posouzeni do 30 dnii ode dne pfijeti ozndmeni. V piipadech skutkové nebo
pravné slozitych lze tuto Ihitu prodlouZit az o 30 dnd, nejvyse viak dvakrat. O prodlouZeni
lhity a divodech pro jeji prodlouZeni je pfisluina osoba povinna oznamovatele pisemné
vyrozumét pied jejim uplynutim. Pismeno b) se pouZije obdobné.
Zjisti-li pfisluSna osoba pfi posuzovani diivodnosti oznameni, e nejde o ozndmeni podle
tohoto zékona, bez zbyte¢ného odkladu o tom pisemn& vyrozumi oznamovatele.
Je-li ozndmeni vyhodnoceno jako diivodné, pfislusnd osoba povinnému subjektu navrhne
opatfeni k pfedejiti nebo napravé protipravniho stavu. Je-li ozndmeni podino u piisluiné
osoby povinného subjektu, pro ktery oznamovatel nevykonava praci nebo jinou obdobnou
¢innost, navrhuje pfislusna osoba napravna opatieni osobé, pro kterou oznamovatel vykonava
préci nebo jinou obdobnou ¢innost, nevyluéuje-li to povaha véci. Nepiijme-li povinny subjekt
opatfeni navrZené pfisluSnou osobou, pfijme k piedejiti nebo népravé protipravniho stavu jiné
vhodné opatieni; to neplati, jde-li o opatfeni navrZené jiné osob& neZ povinnému subjektu,
ktery tuto pfisluSnou osobu uréil. O pfijatém opatfeni povinny subjekt neprodleng vyrozumi
ptisluSnou osobu, kterd o ném bez zbyteéného odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele.
Pismeno b) se pouZzije obdobné.
Neni-li ozndmeni vyhodnoceno jako divodné, pfisluina osoba bez zbyteéného odkladu
pisemn¢ vyrozumi oznamovatele o tom, Ze na zékladg skute¢nosti uvedenych v ozndmeni a z
okolnosti, které ji jsou znamy, neshledala podezieni ze spachani protipravniho jednani, nebo
shledala, Ze oznameni se zakldd4 na nepravdivych informacich, a pouéi oznamovatele o pravu
podat oznameni u orgdnu veiejné moci.

[pFislusna osobal [povinny subjekt]



